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Информация
об итогах работы отдела по делам архивов администрации
Первомайского района в 2018 году
В 2018 году отдел по делам архивов принял на хранение 898 единиц хранения, в том числе 777 единиц хранения управленческой документации, 30 единиц хранения научно-технической документации, 75 единиц хранения по личному составу, 15 единиц хранения позитивов фотодокументов и 1 единица хранения (68 единиц учета) электронных фотодокументов.

В течение 2018 года:

- на ЭПМК управления Алтайского края по культуре и архивному делу утверждены описи на 874 дела постоянного хранения;

- в отделе по делам архивов согласованы:
а) описи дел по личному составу на 353 дела;

б) описи дел долговременного хранения на 8 дел;

в) 2 номенклатур дел организаций;

В 2018 году исполнено 1 985 запросов, в том числе:

- 1 783 социально-правовых запроса, из них 1598 запросов с положительным результатом;

- 202 тематических запроса, из них 126 запросов с положительным результатом.
В отделе по делам архивов работали 6 исследователей, которыми проведено 9 посещений. Для работы исследователей выдано 47 дел.
В апреле 2018 г.  подготовлена и проведена выставка архивных документов по теме «События, судьбы, документы (к 100-летию государственной архивной службы)». В мае 2018 г. подготовлена и размещена на официальном сайте администрации Первомайского района виртуальная выставка по теме «События, судьбы, документы (к 100-летию государственной архивной службы)».
16 апреля 2018 г. проведен День открытых дверей, обзорная экскурсии по архивохранилищам, а также экскурсия по выставке архивных документов.
Проведена работа по заполнению учетной базы данных «Архивный фонд 5.0.0»:
- внесено 679 заголовков единиц хранения. Всего внесено 4821 заголовок единиц хранения, что составляет 15,1 % от 31 918 единиц хранения, находящихся в отделе по делам архивов на 01.01.2018;
- отсканировано 8 описей дел (516 листов). Всего полностью отсканировано 53 описи дел (2572 листа), что составляет 21,9 % от 242 описей дел, находящихся в отделе по делам архивов на 01.01.2018.

В 2018 году закартонировано 987 единиц хранения.

На 1 января 2019 года в отделе по делам архивов числится 135 фондов хранения, в том числе:

- 111 фондов управленческой документации;

- 23 фонда документов по личному составу;

- 1 фонд документов личного происхождения.

Всего в отделе по делам архивов в 4 архивохранилищах находится  на хранении 32 816 единиц хранения, в том числе:

1) 32 426 единиц хранения документов на бумажной основе, из них:

- управленческих документов 19 500 единиц хранения;

- документов по личному составу 12 820 единиц хранения;

- документов личного происхождения 18 единиц хранения;

- научно-технической документации 88 единиц хранения.

2) позитивов фотодокументов 376 единиц хранения;

3) электронных фотодокументов 14 единиц хранения (935 единиц учета).

Всего закартонировано 24 406 единиц хранения, что составляет 74,4 % от общего количества хранящихся документов.
В 36 организациях – источниках комплектования отдела по делам архивов находится на ведомственном хранении 9 409 дел постоянного хранения и 7 763 дела по личному составу.

