PAGE  
2

Информация
об итогах работы отдела по делам архивов администрации
Первомайского района в 2020 году
В 2020 году отдел по делам архивов принял на хранение 507 единиц хранения управленческой документации, 14 единиц хранения позитивов фотодокументов и 1 единицу хранения (61 единицу учета) электронных фотодокументов.

В течение 2020 года:

- на ЭПМК Министерства культуры Алтайского края утверждены описи на 535 дел постоянного хранения;

- в отделе по делам архивов согласованы:
а) описи дел по личному составу на 381 дело;

б) описи дел долговременного хранения на 10 дел;

в) 8 номенклатур дел организаций;

г) 6 Положений об архиве организации;

д) 6 Положений об экспертной комиссии организации.

В 2020 году отделом исполнено 1 248 запросов, в том числе:

- 1 026 социально-правовых запросов, из них  845 запросов с положительным результатом;

- 222 тематических запроса, из них 148 запросов с положительным результатом.
В отделе по делам архивов работали 7 исследователей, которыми проведено 8 посещений. Для работы исследователей выдано 77 дел.
В августе 2020 г. подготовлена и с 1 сентября 2020 г. размещена на официальном сайте администрации Первомайского района на странице отдела по делам архивов администрации Первомайского района «Муниципальный архив»  виртуальная  выставка  по теме «Навечно в памяти народной ... (к 75-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.)». Для подготовки виртуальной выставки были использованы 18 экспонатов из 5 фондов: органов представительной и исполнительной власти Журавлихинского и Сорочелоговского сельсоветов, коллекции документов жителей района, АКГУП «Новоалтайское», фонда фотодокументов.
В районной газете «Первомайский вестник» 30 мая 2020 г. опубликована статья начальника отдела по делам архивов «Хранить, учитывать, комплектовать (к 100-летию органа управления архивным делом на Алтае и 255-летию государственного архива Алтайского края)».
Проведена работа по заполнению учетной базы данных «Архивный фонд 5.0.5»:
- внесено 656 заголовков единиц хранения (план 640). Всего внесено 6128 заголовков единиц хранения, что составляет 18,3 % от 33419 единиц хранения, находящихся в отделе по делам архивов на 01.01.2020;
- отсканировано 9 описей дел (483 листа). Всего полностью отсканировано 70 описей дел (3590 листов), что составляет 28,34 % от 247 описей дел, находящихся в отделе по делам архивов на 01.01.2020.

В 2020 году закартонировано 498 единиц хранения.

На 1 января 2021 года в отделе по делам архивов числится 136 фондов хранения, в том числе:

- 112 фондов управленческой документации;

- 23 фонда документов по личному составу;

- 1 фонд документов личного происхождения.

Всего на хранении в отделе по делам архивов в 4 архивохранилищах находится  33 941 единиц хранения, в том числе:

1) 33 522 единицы хранения документов на бумажной основе, из них:

- управленческих документов 20 596 единиц хранения;

- документов по личному составу 12 820 единиц хранения;

- документов личного происхождения 18 единиц хранения;

- научно-технической документации 88 единиц хранения.

2) позитивов фотодокументов 403 единицы хранения;

3) электронных фотодокументов 16 единиц хранения (1053 единицы учета).

Всего в отделе по делам архивов закартонировано 25 592 единицы хранения, что составляет 75,4 % от общего количества хранящихся документов.
В 34 организациях – источниках комплектования отдела по делам архивов находится на ведомственном хранении 9 380 дел постоянного хранения и 8 449 дел по личному составу.

