ПЕРЕЧЕНЬ

основных необходимых документов по охране труда

на предприятии любой формы собственности

Условные обозначения уровня предприятий:

01 – организации с численностью работников до 10 человек

02 – организации с численностью от 10 до 50 человек

03 – организации с численностью свыше 50 человек

	№
	Наименование документа
	Перечень законодательных и других нормативных актов и документов по ОТ регламентирующие введение документа
	Уровень предприятия

	1
	Положение об организации работы службы ОТ
	Пост Минтруда РФ от 08.02.00 №14 «Об утверждении Рекомендации по организации работы службы ОТ в организации
	02 

03

	2
	Планы работы по ОТ
	Соглашение по ОТ, и прочие периодические и разовые мероприятия. 

Постановление Минтруда РФ от 27.02.1995 № 11
	01

02

03

	3
	Распорядительный документ о назначении специалиста по ОТ(возложение его обязанностей на работника) или договор на проведение работ по ОТ с привлекаемыми специалистами
	Ст.217 ТК РФ
	01

02

03

	4
	Распорядительный документ о назначении лиц, ответственных за безопасную эксплуатацию объектов и производство работ повышенной опасности (при их наличии)
	Действующие межотраслевые и отраслевые нормативные правовые акты БЭ объектов и производству работ повышенной опасности
	01

02

03

	5
	Распорядительный документ, подтверждающий создание в организации совместного комитета (комиссии) по ОТ
	Ст.218 ТК РФ

Приказ Минздравсоцразвития №413 от29.05.06г
	02

03

	6
	Журнал  регистрации вводного инструктажа по ОТ
	Гост 12.0.004-90 п. 7.1.5 приложение 4
	01 02 03

	7
	Программа проведения вводного инструктажа утвержденная руководителем
	Гост 12.0.004-90 п. 7.1.4 приложение 3
	01 02 03

	8
	Журнал регистрации инструктажа по ОТ на рабочем месте
	Гост 12.0.004-90 п. 7.9 приложение 6
	01 02 03

	9
	Перечень основных вопросов инструктажа на рабочем месте
	Гост 12.0.004-90 п. 7.9 приложение 5
	01 02 03

	10
	Список профессий работников, освобождаемых от инструктажа на рабочем месте
	Гост 12.0.004-90 п. 7.2.1
	01 02 03

	11
	Перечень действующих инструкций по ОТ
	Гост 12.0.004-90 
	01 02 03

	12
	Инструкции:

По ОТ для отдельных профессий и видов работ (утвержденные руководителем)
	Действующие типовые (межотраслевые, отраслевые и т.д.) инструкции и другие нормативные акты
	01

02

03

	13 
	Журнал учета и выдачи инструкций


	Пост Минтруда №80 от 17.12.02г
	01 02 03

	14
	Прикаы о создании комиссий по проверке знаний по ОТ
	Гост 12.0.004-90


	02 03



	15
	Положение о комиссиях о проверке знаний по ОТ у руководителей и специалистов


	Гост 12.0.004-90


	02 03

	16
	Программы обучения по ОТ

а) руководителей и специалистов

б) работников


	Гост 12.0.004-90  п.4.3


	02

03

	17
	График проверки знаний по ОТ
	Локальный документ


	02 03

	18
	Экзаменационные билеты для проведения проверок знаний по ОТ


	Гост 12.0.004-90

Пост Минтруда № 1/29 от 13 01.2003г.
	02 03

	19
	Журнал выдачи удостоверений по ОТ
	Гост 12.0.004-90

Пост Минтруда № 1/29 от 13 01.2003г.
	02 03

	20
	Протоколы (удостоверения) о прохождении обучения и проверки знаний по общим и спец (при работах повышенной опасности) вопроса ОТ руководителя, его заместителей, гл специалистов, специалистов и работников организации
	Ст.225 ТК РФ

Пост Минтруда № 1/29 от 13 01.2003г.
	01

02

03

	21
	Трудовые договоры с работниками организации, отражающие обязательства руководителя по соблюдению их гарантий и прав по ОТ
	Гл 10, 11 ТК РФ
	01

02

03

	22
	Перечень профессий и работ, для выполнения которых обязательны предварительные и периодические медицинские осмотры работников, согласованный с Роспотребнадзором
	Ст. 213 ТК РФ

Приказ Минздрава №90 от14.03.96

Приказ Миндрава №83 от 16.08.04
	01 02 03

	23
	Журнал регистрации несчастных случаев на производстве
	Пост Минтруда РФ №73 от 24.10.02г «Об утверждении документов, необходимых для расследования и учета Н/С на производстве, и положения об особенностях расследования нес случ на производстве в отдельных отраслях экономики»
	01 02 03

	24
	Акты формы Н-1, и других форм
	Пост Минтруда РФ №73 от 24.10.02г «Об утверждении документов, необходимых для расследования и учета Н/С на производстве, и положения об особенностях расследования нес случ на производстве в отдельных отраслях экономики»
	01

02

03

	25
	Личные дела пострадавших на производстве, имеющие право на возмещение вреда
	Пост Минтруда РФ №73 от 24.10.02г

Ст.230.1 ТК РФ
	01 02 03

	26
	Соглашение по ОТ


	Пост Минтруда №11 от 27.02.95г.
	02 03

	27
	Бесплатная выдача по действующим нормам спецодежды, спецобуви, СИЗ


	Ст.221 ТК РФ

Пост Митруда №51 от18.12.98г.
	01 02 03

	28
	Карточки учета выдачи спец одежды и СИЗ
	Пост минтруда №51 от 18.12. 98
	01 02 03


