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АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	

	01.06.2015
	№
	1008

	г.  Новоалтайск

	

	О комиссии по квалификации информационных систем персональных данных
	
	

	
	


В связи с кадровыми изменениями и приведением в соответствие с Концепцией информационной безопасности информационных систем персональных данных в администрации Первомайского района и органах администрации района    п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить состав комиссии по квалификации информационных систем персональных данных администрации Первомайского района (прилагается).

2. Утвердить план работы Комиссии по приведению информационных систем персональных данных в соответствие с законодательством  Российской Федерации, Алтайского края (прилагается). 
3. Комиссии по квалификации информационных систем персональных данных: 
3.1. провести анализ исходных данных по информационным системам (подсистемам) персональных данных в администрации Первомайского района;

3.2. присвоить информационным системам (подсистемам) персональных данных  соответствующие классы, оформить актами до 01.09.2015.
4. Должностным лицам администрации района с 01.06.2015 намерения осуществлять обработку персональных данных с использованием или без использования средств автоматизации, намерения расширить категории персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых будут обрабатываться, перечень действий с персональными данными согласовывать в обязательном порядке с постоянно действующей Комиссией путем представления уведомлений согласно приложению. 
5. Постановление администрации Первомайского района от 22.10.2012 № 2038 признать утратившим силу.
6. Настоящее постановление  разместить на официальном интернет-сайте администрации района  www.perv-alt.ru.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации района                                                                                      А.В. Рубцов
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УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Первомайского района

от «01» июня  2015   № 1008
СОСТАВ

комиссии по квалификации информационных систем персональных данных администрации Первомайского района
ПРЕДСЕДАТЕЛЬ:

Максимов С.А. – заместитель главы администрации района по экономике, земельно-имущественным отношениям, труду и сельскому хозяйству
ЗАМЕСТИТЕЛЬ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ:
Богомолов К.В. – начальник отдела информатизации 
ЧЛЕНЫ КОМИССИИ:

Лукьянчикова Н.В. – заместитель главы администрации района по архитектуре, строительству, жилищно-коммунальному и газовому хозяйству;

Гаврилов В.В. – заместитель главы администрации района по социальным вопросам – начальник отдела молодежной политике и взаимодействию с общественными организациями;

Костенко Н.В. – управляющий делами администрации района;

Пальчикова С.Н. – председатель комитета ЗАГС;

Киселев В.С. – председатель комитета администрации района по образованию.
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Первомайского района

от «01» июня  2015   № 1008

ПЛАН

работы комиссии по приведению информационных систем персональных данных 
в соответствие с законодательством  Российской Федерации, Алтайского края
1. Инвентаризация информационных ресурсов.

1.1. Определение перечня информационных систем  персональных данных  (ИСПДн).

1.2. Определение угроз безопасности  ИСПДн.

1.3. Определение физической  (аппаратной) структуры ИСПДн.

1.4. Определение логической структуры ИСПДн.

1.5. Определение программных средств ИСПДн.

1.6. Определение существующей системы разграничения доступа.

1.7. В случае необходимости  - внедрение технических средств защиты  персональных данных.

1.8. Наличие сертифицированных средств защиты информации.

1.9. Оформление актов классификации информационных систем ИСПДн.
2. Разработка и контроль действия типовых документов по персональным данным в администрации Первомайского района.

3. Участие в разработке общего технологического регламента обработки персональных данных  и нормативной документации.
4. Эксплуатация системы защиты ПДн.

5. Приемо-сдаточные испытания.

6. Оценка соответствия требованиям по безопасности.

7. Обучение персонала.
Приложение 
к постановлению администрации

Первомайского района

от «01» июня  2015   № 1008

Председателю комиссии по квалификации информационных систем персональных данных в администрации Первомайского района и органах администрации района

С.А. Максимову
УВЕДОМЛЕНИЕ

об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных

_____________________________________________________________________________________

(наименование органа района, фамилия и инициалы руководителя)

с целью  _____________________________________________________________________________
(цель обработки персональных данных)

осуществляет обработку:  ______________________________________________________________

(категории персональных данных)

принадлежащих:  _____________________________________________________________________

(категории субъектов, персональные данные которых

_____________________________________________________________________________________

обрабатываются)

Обработка вышеуказанных персональных данных осуществляется путем:

_____________________________________________________________________________________

(перечень действий с персональными данными, общее описание используемых

_____________________________________________________________________________________
способов обработки персональных данных)

Обработка осуществляется с использованием информационной системы обработки персональных данных (ИС ПД)   _____________________________________________________________________

      (характеристики ИС ПД)

с применением мер обеспечения безопасности обработки персональных данных  _______________
_____________________________________________________________________________________

(описание принимаемых мер по обеспечению безопасности

_____________________________________________________________________________________

персональных данных при их обработке)

Дата начала обработки персональных данных:  ____________________________________________

Срок или условие прекращения обработки персональных данных: ____________________________

 Ответственное лицо за обеспечение безопасности персональных данных в администрации Первомайского района и органе администрации района при их обработке, как с использованием, так и без использования средств автоматизации: 
_____________________________________________________________________________________

                               (должность, фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

Разработчик ИС ПД ___________________________________________________________________

                                  (должность, фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

Приложение:

1. Список работников администрации Первомайского района и органа администрации района, осуществляющих обработку персональных данных без использования средств автоматизации.

2. Список работников администрации Первомайского района и органа администрации района, допущенных к обработке персональных данных в информационной системе персональных данных с использованием средств автоматизации.

_____________________________________ ______________________ /_______________________/

должность, подпись, дата расшифровка подписи

РЕКОМЕНДАЦИИ 
по заполнению формы уведомления об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных

1. В поле «цель обработки персональных данных» указываются цели обработки персональных данных, а также их соответствие задачам и функциям администрации района и органа администрации района.
2. В поле «категории персональных данных» указываются все категории персональных данных, которые подвергаются обработке в администрации района и  органе администрации района, а именно:

персональные данные (любая информация, относящаяся к физическому лицу, в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес, семейное положение, социальное положение, имущественное положение, образование, профессия, доходы, и другие категории персональных данных).
3. В поле «категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются» указываются категории субъектов (физических лиц) и виды отношений с субъектами (физическими лицами), персональные данные которых обрабатываются. Например: граждане, обратившиеся по земельно-имущественным вопросам, оформления актов гражданского состояния и др.

4. В поле «перечень действий с персональными данными, общее описание используемых способов обработки персональных данных» указываются действия, совершаемые с персональными данными, а также описание используемых способов обработки персональных данных:

неавтоматизированная обработка персональных данных;

исключительно автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по сети или без таковой;

смешанная обработка персональных данных.

При автоматизированной обработке персональных данных либо смешанной обработке указываются характеристики используемой информационной системы обработки персональных данных (ИС ПД).

5. В поле «характеристика ИС ПД» необходимо указать:
численность субъектов, персональных данных которых одновременно обрабатываются ИС ПД;

сведения о структуре ИС ПД (комплексы технических и программных средств - автоматизированные рабочие места (АРМ); комплексы АРМ, объединенные в единую информационную систему средствами связи без использования технологии удаленного доступа (локальные информационные системы); комплексы АРМ и (или) локальные информационные системы, объединенные в единую информационную систему средствами связи с использованием технологии удаленного доступа (распределенные информационные системы));

наличие подключений к сетям общего пользования;

режим обработки персональных данных в ИС ПД (однопользовательская или многопользовательская);

наличие разграничения прав доступа пользователей ИСПД (без разграничения или с разграничением прав доступа);

передается ли полученная в ходе обработки персональных данных информация по внутренней сети администрации (информация доступна лишь для строго определенных работников органа), либо информация передается с использованием сети общего пользования Интернета, либо без передачи полученной информации.

6. В поле «описание принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке» указываются организационные и технические меры, применяемые для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения персональных данных.

7. В поле «дата начала обработки персональных данных» указывается конкретная дата начала совершения действий с персональными данными, включая сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных (фактическая дата начала обработки персональных данных).

8. В поле «срок или условие прекращения обработки персональных данных» указывается конкретная дата или основание (условие), наступление которого повлечет прекращение обработки персональных данных.

В уведомлении указываются должность, фамилия, имя, отчество, контактный телефон ответственного лица за обеспечение безопасности персональных данных в администрации района и  органе администрации района при их обработке, как с использованием, так и без использования средств автоматизации.

В уведомлении указывается должность, фамилия, имя, отчества, контактный телефон разработчика ИСПД.

9. К уведомлению прилагаются списки работников администрации района и органа администрации района, осуществляющих обработку персональных данных без использования средств автоматизации, и список работников администрации района и  органа администрации района, допущенных к обработке персональных данных в информационной системе персональных данных с использованием средств автоматизации.

10. Уведомление подписывается руководителем администрации района или органа администрации района.









Н.В. Костенко
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