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АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	

	   
04.12.2012
	№
	2422

	г.  Новоалтайск

	

	Об утверждении формы Книги регистрации заявлений граждан о принятии на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях  
	
	

	
	


В соответствии с частью 5 стати 4 Закона Алтайского края от 09.12.2005           №115-ЗС «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемую форму Книги регистрации заявлений граждан о принятии на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях (прилагается). 
2. Настоящее постановление разместить на официальном Интернет-сайте администрации Первомайского района (www.perv-alt.ru) и информационном стенде администрации Первомайского района. 
И.о. главы администрации района                                                                А.В. Гришин
Н.В. Нечаева 
2 03 81
                                                                                УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации

                                                                         Первомайского района 
              от 04.12.2012 г. № 2422
________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, принявшего заявление)

ФОРМА
КНИГИ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ
В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ
начата "___" __________ 2____ г.

окончена "___" __________ 2____ г.

	№ 
п/п
	Дата 
поступления 
заявления
	Фамилия, 
имя, 
отчество 
гражданина
	Адрес 
регистрации
по месту 
жительства
	Решение органа местного самоуправления о  
принятии 
или об 
отказе в 
принятии 
гражданина 
на учет
(дата и номер)
	Сведения о выдаче или направлении гражданину уведомления о принятии на учет или решения об отказе в принятии на учет (дата и номер)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Графа 1 "Номер по порядку". Ведется сквозная нумерация на протяжении календарного года.  С 1 января каждого года нумерация начинается с номера 1. В случае окончания книги до истечения календарного года на титуле книги проставляется дата ее окончания с указанием последнего порядкового номера. В новой книге нумерация продолжается со следующего порядкового номера.

Графа 2 "Дата поступления заявления". Указывается дата принятия заявления в формате дд.мм.гг.

Графа 3 "Фамилия, имя, отчество гражданина". Фамилия, имя, отчество гражданина указываются полностью, в точном соответствии с паспортными данными, сокращения не допускаются.

Графа 4  "Адрес регистрации по месту жительства". Указывается адрес регистрации гражданина по месту жительства согласно паспортным данным. При наличии у гражданина временной регистрации по месту пребывания указывается адрес временного пребывания и делается отметка о данном факте.

Графа 5 "Решение органа местного самоуправления о принятии на учет или об отказе в принятии на учет (дата и номер)". Указываются наименование документа, дата и номер, которым вынесено решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет, и основание.

Графа 6 "Сведения о выдаче или направлении гражданину уведомления о принятии на учет или решения об отказе в принятии на учет (дата и номер)". Указываются дата выдачи или направления гражданину и номер уведомления о принятии на учет или решения об отказе в принятии на учет.
Графа 7 "Прочее". Указывается необходимая информация. 
Примечания:

1. Все поступившие заявления регистрируются в книге в момент принятия заявления.

2. В книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом органа местного самоуправления, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

3. Листы в книге должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью и печатью органа, осуществляющего прием на учет.
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