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                                                                                         УТВЕРЖДЕНО
                                                                                 Распоряжением  администрации             

                                                                                 Первомайского района

                                                                                от _14.01.2013 2013  № 9-р_  

ПОЛОЖЕНИЕ

о комитете записи актов гражданского состояния администрации 

Первомайского района

1. Общие положения
1.1. Комитет записи актов гражданского состояния администрации Первомайского района  является органом администрации района, без права юридического лица, уполномоченным в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния.

Сокращённое наименование комитета записи актов гражданского состояния администрации Первомайского района – комитет ЗАГС администрации Первомайского района (далее – «комитет ЗАГС»).

1.2. Комитет ЗАГС создается, реорганизуется и ликвидируется распоряжением  администрации района.
1.3. В своей деятельности  комитет ЗАГС руководствуется Конституцией РФ, федеральными законами РФ, указами Президента РФ, постановлениями Правительства РФ, нормативными правовыми актами Алтайского краевого Законодательного Собрания, постановлениями и распоряжениями Администрации Алтайского края, приказами и инструкциями Министерства юстиции РФ, приказами управления ЗАГС Алтайского края, Уставом муниципального образования Первомайский район Алтайского края, муниципальными правовыми актами Первомайского района и настоящим Положением.

          1.4. Деятельность комитета ЗАГС основывается на принципах законности, уважения и защиты прав и личных интересов граждан, делового взаимодействия с Управлением Министерства юстиции по Алтайскому краю, с управлением ЗАГС Алтайского края, федеральными органами исполнительной власти, органами  администрации района, органами местного самоуправления  поселений, с общественными объединениями и организациями по вопросам, связанным с деятельностью органа ЗАГС.

1.5. Комитет ЗАГС  имеет печать с изображением государственного герба Российской Федерации, наименование, штамп. 

2. Цели и задачи комитета

2.1. Повышать качество и доступность результатов предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния.

         2.2. Содействовать охране имущественных и личных неимущественных прав граждан.

2.3. Соблюдать порядок взаимодействия с физическими и юридическими лицами по предоставлению государственной услуги по регистрации актов гражданского состояния.

2.4. Обеспечить защиту персональных данных, обрабатываемых в комитете ЗАГС.

3. Полномочия комитета

          3.1. Осуществляет государственную регистрацию рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти и другие юридически значимые действия, связанные с актами гражданского состояния.
3.2. В установленном порядке выдает повторные свидетельства, справки о государственной регистрации актов гражданского состояния, либо направляет извещения об отсутствии записи акта гражданского состояния в отдел по обработке и комплектованию документов управления ЗАГС Алтайского края в случае утраты первых экземпляров записей актов гражданского состояния.

         3.3. Вносит исправления и изменения в первые экземпляры записей актов гражданского состояния и отправляет извещения о внесении исправлений, изменений во вторые экземпляры, хранящиеся в архиве управления ЗАГС Алтайского края и другие органы, установленные действующим законодательством.

          3.4. Осуществляет восстановление утраченных и аннулирование записей актов гражданского состояния на основании решения суда, вступившего в законную силу.

         3.5. Оказывает содействие гражданам в истребовании документов о регистрации актов гражданского состояния с территории иностранных государств.

         3.6.  Осуществляет иные полномочия в соответствии с Федеральными законами,  Федеральным законом «Об актах гражданского состояния», законом Алтайского края «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по государственной регистрации актов гражданского состояния» и Административным регламентом предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории Российской Федерации.

4. Функции комитета
4.1. Обеспечивает сохранность книг государственной регистрации актов гражданского состояния (сокращенное наименование книг государственной регистрации актов гражданского состояния - актовые книги, далее «актовые книги»), собранных из первых экземпляров  записей актов гражданского состояния;

         4.2.  Создает надлежащие условия для хранения актовых книг.

4.3. Передаёт в установленные сроки  книги государственной регистрации актов гражданского состояния в отдел по обработке и комплектованию документов управления ЗАГС Алтайского края, собранных из первых экземпляров записей актов гражданского состояния.

  4.4. Рассматривает в установленном порядке заявления, обращения и жалобы граждан по вопросам нарушения их прав и законных интересов при государственной регистрации актов гражданского состояния.

 4.5. В установленном порядке решает вопросы укрепления материально-технической базы комитета ЗАГС.

4.6. Ежемесячно составляет статистические отчеты о количестве зарегистрированных актов гражданского состояния и предоставляет статистическую информацию, отчетность в управление ЗАГС Алтайского края,  другие учреждения и организации, определенные действующим законодательством.

4.7. Осуществляет ведение электронной базы данных и создание архивного фонда записей актов гражданского состояния в электронном виде по всем актам гражданского состояния  в целом по району.

4.8. Содействует осуществлению государственной политики в области международного сотрудничества с другими государствами по вопросам, отнесенным к его компетенции.

4.9. Обеспечивает конфиденциальность информации в пределах своей компетенции.

         4.10. Реализует соглашение и регламент КАУ «МФЦ Алтайского края» и управления ЗАГС Алтайского края по предоставлению государственных услуг физическим лицам.

5. Права комитета 

Комитет ЗАГС в соответствии с возложенными на него полномочиями в установленной сфере деятельности вправе:

 5.1. Вносить в администрацию района предложения по вопросам деятельности комитета ЗАГС администрации района.

 5.2.  Запрашивать и получать от администрации района, ее органов, учреждений, организаций и предприятий, расположенных на территории края, района, граждан информацию, необходимую для выполнения своих задач и функций.

 5.3.  Принимать участие в пределах своих полномочий в работе совещаний.

5.4. Отказывать в государственной регистрации актов гражданского состояния, во внесении исправлений или изменений в актовые записи в случаях, предусмотренных законодательством.

 5.5.  Увеличивать при наличии уважительных причин срок рассмотрения заявлений о перемене имени, о внесении исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния.

5.6. Вносить предложения по формированию бюджета в части расходования на реализацию переданных государственных полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния.

5.7. Разъяснять государственным органам, органам местного самоуправления, организациям, учреждениям и гражданам полномочия комитета ЗАГС.

5.8.  При наличии уважительных причин разрешать заключение брака до истечения месяца, а так же увеличивать этот срок, но не более чем на месяц. При наличии особых обстоятельств заключать брак в день подачи заявления.

6. Организация деятельности комитета

6.1. Комитет ЗАГС возглавляет председатель. Штатная численность комитета составляет четыре единицы: председатель, главный специалист и два ведущих специалиста, замещающие  должности муниципальной службы. Назначение на должность и освобождение от должности председателя и специалистов комитета осуществляет глава администрации района. На период отпуска или временной нетрудоспособности председателя комитета распоряжением главы администрации района его обязанности возлагаются на одного из специалистов комитета.
         6.2. Содержание комитета ЗАГС осуществляется в пределах сметы расходов из районного бюджета за счет и в пределах предоставленных субвенций из краевого бюджета и является расходным обязательством муниципального образования Первомайский район  Алтайского края.

        6.3. Обеспечение комитета ЗАГС служебными помещениями, транспортом, средствами связи осуществляется  администрацией района.

        6.4. Специалисты  комитета, по вине  которых нарушены права граждан при государственной регистрации актов гражданского состояния, несут ответственность за причинённый своими незаконными действиями (бездействием), решениями указанным лицам вред в порядке, установленном федеральным законом.

6.5. Председатель комитета ЗАГС: 

6.5.1. Руководит деятельностью комитета ЗАГС, осуществляет  права и обязанности, вытекающие из настоящего Положения, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на комитет ЗАГС задач и полномочий. 

6.5.2. Дает указания, поручения, обязательные для исполнения специалистами комитета ЗАГС, проверяет их исполнение.

6.5.3. Осуществляет связь с органами юстиции, финансов, здравоохранения, образования, внутренних дел, социального обеспечения, опеки и попечительства и другими органами и организациями по вопросам, связанным с государственной регистрацией актов гражданского состояния.

6.5.4. Проводит разграничение функций между специалистами, составляет должностные инструкции специалистов  комитета ЗАГС.

6.5.5. Осуществляет прием  граждан по вопросам государственной регистрации актов гражданского состояния, рассматривает их заявления, обращения,  принимает соответствующие меры по их рассмотрению в рамках установленной компетенции.

        6.5.6. Распоряжается финансовыми средствами в пределах утвержденной сметы.

         6.5.7. Обеспечивает контроль за соблюдением специалистами комитета ЗАГС внутреннего трудового распорядка, должностных инструкций, порядка работы со служебной документацией.

        6.5.8. Обеспечивает в комитете ЗАГС соблюдение законодательства о муниципальной службе, в установленном порядке и в пределах компетенции решает вопросы, связанные с переподготовкой и повышением квалификации специалистов комитета.

        6.5.9. Обеспечивает соблюдение финансовой и учетной дисциплины, сохранность материальных ценностей в комитете, соблюдение норм охраны труда, техники безопасности и  противопожарной безопасности.

        6.5.10. Подписывает записи актов гражданского состояния и бланки свидетельств о государственной  регистрации актов гражданского состояния.        

         6.5.11.  Проводит работу по профилактике коррупционно-опасного поведения среди специалистов комитета ЗАГС.

        6.5.12.   Председатель комитета ЗАГС представляет комитет в органах 

государственной власти,  иных органах и   организациях.

       6.5.13.  Создает  условия  и организует работу для защиты персональных данных, обрабатываемых в комитете ЗАГС, по приему и отправлению электронной почты.

       6.5.14. При ликвидации и реорганизации комитета обеспечивает соблюдение прав и законных интересов его работников в соответствии с действующим законодательством.


