	
	        Утвержден

постановлением администрации

Первомайского района

от 09.12.2011 № 2345


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за деятельностью бюджетных и казенных образовательных учреждений муниципального образования Первомайский район
1. Общие положения
 
1.1. Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за деятельностью бюджетных и казенных образовательных учреждений (далее – Регламент в соответствующем падеже) определяет сроки и последовательность действий должностных лиц комитета администрации Первомайского района по образованию (далее – комитет по образованию в соответствующем падеже) при проведении проверок при осуществлении муниципального контроля в отношении подведомственных образовательных учреждений.
1.2. Муниципальный контроль осуществляется в соответствии с решением районного Совета народных депутатов от 30.08.2011 № 99 «О порядке организации и осуществления муниципального контроля на территории муниципального образования Первомайский район».

1.3. Для получения разъяснений о порядке осуществления муниципального контроля юридические и физические лица обращаются в комитет по образованию.
Местонахождение: г.Новоалтайск, ул.Деповская, 19а

Телефон/факс 8(38532) 2-24-46, 2-25-46, 2-29-19
Почтовый адрес:  658080,  Алтайский край, г. Новоалтайск, ул. Деповская, 19а, комитет по образованию.
Режим работы комитета по образованию: понедельник, вторник, среда, четверг - с 08.00 до 17.00; пятница - с 08.00 до 16.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00; суббота, воскресенье - выходные дни.

1.4. Основной целью муниципального контроля является проверка соблюдения подведомственными учреждениями требований, установленных муниципальными правовыми актами.

1.5. Конечными результатами проверки муниципального контроля являются:

выявление и обеспечение устранения нарушений требований по деятельности учреждений, установленных муниципальными правовыми актами, установление отсутствия данных нарушений;

направление материалов по фактам выявленных нарушений в уполномоченные органы для рассмотрения по существу и принятия мер в пределах компетенции.

1.6. Контроль за деятельностью подведомственных учреждений  осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
 

2. Порядок организации и проведения проверок при осуществлении муниципального контроля
2.1. Муниципальный контроль осуществляется в следующей последовательности:

подготовка к проведению проверки;

проведение проверки и оформление ее результатов;

принятие мер в пределах компетенции по фактам выявленных нарушений;

контроль за устранением нарушений.

2.2. При подготовке к проведению проверки издается приказ комитета по образованию о проведении проверки. Приказ о проведении проверки направляется юридическому лицу за три дня до осуществления проверки. В приказе комитета по образованию о проведении документарной проверки указывается также перечень документов, запрашиваемых у организации, по вопросам, подлежащим проверке, и срок их представления. 

Приказом комитета по образованию утверждается план-задание проверки.
2.3. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок комитет по образованию направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры. 
Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения о проведении совместных плановых проверок. 
Комитет по образованию рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.

2.4. Плановые проверки в отношении подведомственных учреждений проводятся не чаще, чем один раз в три года (за исключением проведения проверки устранения нарушений, выявленных ранее проведенным контрольным мероприятием).

2.5. Основаниями для проведения внеплановой проверки являются:

истечение срока исполнения юридическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
информация органов местного самоуправления, прокуратуры Российской Федерации и правоохранительных органов о нарушениях законодательства Российской Федерации, Алтайского края и муниципального образования Первомайский район  в деятельности подведомственного учреждения;

мотивированные обращения физических и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации о нарушениях законодательства Российской Федерации, Алтайского края и муниципального образования Первомайский район в деятельности учреждений образования, в том числе о ненадлежащем качестве предоставления муниципальных услуг (выполнения работ).

2.6. Обращения, не позволяющие установить лицо, обратившееся в комитет по образованию, а также обращения, не содержащие сведений о фактах, указанных в п. 2.5., не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

2.7. Проверки проводятся комитетом по образованию в форме документарной и (или) выездной проверки.

2.8. Проверка проводится в сроки, указанные в приказе о проведении проверки. Срок проведения проверки не может превышать десяти рабочих дней.
3. Порядок оформления результатов проверки

3.1. По результатам проверки составляется акт проверки в количестве не менее двух экземпляров, один экземпляр которого  вручается под расписку  руководителю (уполномоченному представителю) учреждения. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле комитета по образованию.
3.2. В акте делается запись о наличии или отсутствии нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, в проверяемом учреждении, а также указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа муниципального контроля;

дата и номер приказа председателя комитета по образованию;

фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводивших проверку;

наименование проверяемого юридического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях, установленных муниципальными правовыми актами,  об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у учреждения  указанного журнала;

подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.3. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица в порядке,  предусмотренном регламентом. 
3.4. В случае выявления при проведении проверки нарушений в деятельности бюджетного или казенного учреждения комитет по образованию  в пределах полномочий, определенных положением о комитете по образованию, обязан:
выдать предписание об устранении выявленных нарушений и недостатков с указанием сроков их устранения и (или) принять иные меры по результатам осуществления контроля;

обеспечить контроль за устранением выявленных нарушений и недостатков, принять меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
3.5. Не позднее 10 рабочих дней после завершения проверки на основании акта проверки готовится отчет о проведенной проверке, в котором дается описание выявленных нарушений или указывается на их невыполнение. 

Информация о результатах проверок может быть рассмотрена на совещании руководителей образовательных учреждений.
  
4. Обязанности должностных лиц 
комитета по образованию при проведении проверки

Должностные лица комитета по образованию при проведении проверки обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с муниципальными правовыми актами полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, проверка которого проводится;

проводить проверку на основании приказа председателя комитета по образованию;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа о проведении проверки;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки;

не требовать от юридического лица, физического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, ознакомить их с положениями Регламента;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

5. Ответственность должностных лиц 
комитета по образованию при проведении проверки
Должностные лица комитета по образованию  несут персональную ответственность за осуществление муниципального контроля.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями, установленными муниципальными правовыми актами на территории Первомайского района.

Председатель комитета по образованию осуществляет контроль за исполнением должностными лицами служебных обязанностей по муниципальному контролю, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц комитета по образованию, в течение десяти дней со дня принятия таких мер комитет по образованию обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, физическому лицу,  права и (или) законные интересы которых нарушены.

6. Права юридического лица при проведении проверки

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, физическое лицо при проведении проверки имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними; 
обжаловать действия (бездействие) должностных лиц комитета по образованию, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, физического лица при проведении проверки в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Ответственность юридических лиц при проведении проверки

При проведении проверок образовательное учреждение обязано обеспечить присутствие руководителя, иных должностных лиц или уполномоченных представителей образовательного учреждения.

Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, допустившие нарушение, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не, исполняющие в установленный срок предписаний об устранении выявленных нарушений требований, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.
