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АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
	

	30.12.2020
	                                                                №
	370-р

	г.  Новоалтайск

	


В соответствии со статьями 40, 41 Устава муниципального  образования Первомайский район Алтайского края и на основании решения Первомайского районного Собрания депутатов Алтайского края от 26.02.2019 № 26 «Об утверждении структуры администрации Первомайского района Алтайского края»: 

1. Утвердить распределение обязанностей между главой Первомайского района, первым заместителем главы администрации района и заместителями  главы администрации района (прилагается).

2. Распоряжение администрации района от 06.02.2018 № 47-р                             «О распределении обязанностей между главой Первомайского района,  заместителями  главы администрации района  и управляющим делами администрации района» считать утратившим силу.

3. Настоящее распоряжение  разместить на официальном интернет-сайте www.perv-alt.ru и информационном стенде администрации района.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 
Первый  заместитель  главы  администрации 
района по экономике, земельно – имущественным 

отношениям,  труду  и  сельскому  хозяйству  


       Д.В. Шипунов

Кареева А.А.
2 04 07
                      



  УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации Первомайского района 

от  _____________ года №_______
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ОБЯЗАННОСТЕЙ

между главой Первомайского района, первым заместителем и  заместителями главы администрации района 

1. Глава Первомайского района.
1.1. Возглавляет администрацию района и руководит деятельностью администрации района на принципах единоначалия по всем направлениям социально-экономического развития территории. 

1.2. Непосредственно контролирует и координирует деятельность:

первого заместителя главы администрации района;

заместителей главы администрации района;

комитета администрации по финансам, налоговой и кредитной политике района;

отдела по финансированию и бухгалтерскому учету администрации района;
отдела по взаимодействию с органами местного самоуправления и организационной работе администрации района;

юридического отдела администрации района;

отдела ГО и ЧС администрации района;

единой дежурно-диспетчерской службы администрации района;

МУП «Редакция газеты  «Первомайский вестник».

1.3. Непосредственно взаимодействует с:

Губернатором Алтайского края, Председателем Правительства Алтайского края;

Администрацией Губернатора и Правительства Алтайского края;

органами исполнительной власти Алтайского края;

Отделом МВД России по Первомайскому району;
Новоалтайским отделением УФСБ по Алтайскому краю;

ФГКУ «3-й отряд федеральной противопожарной службы по Алтайскому краю»;
Территориальным отделом надзорной деятельности №8 Управления надзорной деятельности и профилактической работы по Алтайскому краю; 

прокуратурой Первомайского района;
Территориальным отделом Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Алтайскому краю в г. Новоалтайске, Косихинском, Первомайском, Тальменском и Троицком районах;
межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 4 по Алтайскому краю;
Отделением Управления Федерального казначейства по Алтайскому краю в г.Новоалтайске;

Военным комиссариатом по г. Новоалтайск, Косихинскому и Первомайскому районам Алтайского края; 

ГУ УПФ РФ по г. Новоалтайску и Первомайскому району;
Территориальным фондом обязательного медицинского страхования г.Новоалтайска и Первомайского района;
Филиалом №5 Алтайского регионального отделения фонда социального страхования РФ;
Отделом сводной информации  и баз данных Алтайкрайстата (Первомайский район);

ЦЗН УСЗН по городу Новоалтайску и Первомайскому району;

Первомайским районным Собранием депутатов;

Избирательной комиссией муниципального образования Первомайский район Алтайского края;

Первомайской районной территориальной избирательной комиссией Алтайского края;
Контрольно-счетной палатой Первомайского района и иными организациями и учреждениями всех форм собственности с целью исполнения возложенных обязанностей.
1.4. Решает вопросы кадров, финансов, правопорядка и общественной безопасности, гражданской обороны и по чрезвычайным ситуациям, соблюдения законности. 

1.5. Глава района в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Алтайского края, Уставом района, нормативными решениями районного Собрания депутатов, издает постановления администрации района по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Алтайского края, а также распоряжения администрации района по вопросам организации работы администрации района.

1.6. Заключает от имени администрации района предусмотренные законодательством договоры и соглашения.

1.7. Назначает и освобождает от замещаемой должности первого заместителя главы администрации района, заместителей главы администрации района, председателей комитетов,  начальников отделов, начальников управлений, заместителей начальников управлений и отделов, специалистов, работников и служащих администрации района. 

1.8. Определяет цели, условия и порядок деятельности муниципальных предприятий и учреждений, утверждает их уставы, назначает на должность и освобождает от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений. 
1.9. Ведет личный прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан и принимает по ним решения.
1.10. Осуществляет регистрацию (учет) избирателей, участников референдума, образование избирательных участков, участков референдума, предоставляет помещения для голосования.

1.11. Руководит разработкой проекта районного бюджета, планов и программ социально-экономического развития района, организует их исполнение.
1.12. Осуществляет иные полномочия, установленные действующим законодательством и уставом района. 
1.13. Является начальником гражданской обороны района. 
1.14. Осуществляет общее руководство:

Совета старейшин района;
Совета по развитию предпринимательства при главе Первомайского района.

1.15. Возглавляет:

Совет администрации района;
экономический Совет администрации района;
муниципальный Общественный совет по развитию образования в  районе;

Совет по противодействию коррупции при администрации района.

1.16. Является председателем комиссий:
по призыву в Вооруженные силы РФ, 
по мобилизации граждан прибывающих в запасе РФ;

по профилактике преступлений и иных правонарушений при администрации района;

антинаркотической комиссии при администрации района;

межведомственной комиссии по противодействию, профилактике терроризма и экстремизма, минимизации и ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма;
по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности района;

эвакуационной комиссии Первомайского района при возникновении угрозы и ликвидации чрезвычайной ситуации
по обеспечению безопасности дорожного движения;

по обеспечению устойчивого развития экономики и социальной стабильности в районе;

по защите персональных данных;

квалификационной комиссии администрации Первомайского района.
1.17. Возглавляет комиссии и рабочие группы, создаваемые по вопросам ведения. 

1.18. В случае временного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь) главы района, в том числе при досрочном прекращении полномочий главы района, его полномочия осуществляет первый заместитель главы администрации района по экономике, земельно-имущественным отношениям, труду и сельскому хозяйству, либо один из заместителей главы администрации на основании распоряжения главы района.
2. Первый заместитель главы администрации Первомайского района по экономике, земельно-имущественным отношениям, 

труду и сельскому хозяйству.

2.1. Отвечает за осуществление полномочий органов администрации района по вопросам разработки и реализации экономической и финансово-бюджетной политики, муниципальных закупок.

Определяет основные направления деятельности в сфере стратегического планирования, социально-экономического развития, ценообразования, социально-трудовых отношений, развития потребительского рынка и сферы туризма на территории района. Формирует единую политику в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд. 
Обеспечивает создание благоприятных условий для повышения деловой и инвестиционной активности хозяйствующих субъектов, развития муниципально-частного партнерства, содействует развитию малого и среднего предпринимательства, реализации приоритетных проектов социально-экономического развития и организации проектной деятельности.

Отвечает за внешнеэкономическую деятельность администрации района, вопросы труда, ветеринарии и сельского хозяйства, владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности района, в части исполнения полномочий комитетом по управлению муниципальным имуществом.
         2.2. Осуществляет полномочия главы района во время его отсутствия по распоряжению главы района.
2.3. Непосредственно контролирует и координирует деятельность:

комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации района;
отдел по социально-экономическому развитию, труду и поддержки предпринимательства администрации Первомайского района;
управление сельского хозяйства и продовольствия администрации Первомайского района.
2.4. Обеспечивает взаимодействие с:
Министерством экономического развития Алтайского края;
Министерством сельского хозяйств Алтайского края;

Министерством имущественных отношений Алтайского края;

Министерством природных ресурсов и экологии Алтайского края;

Управлением Алтайского края по пищевой, перерабатывающей, фармацевтической промышленности и биотехнологиям;

Управлением Алтайского края по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры;

Управлением ветеринарии Алтайского края;

Управлением Алтайского края по развитию туризма и курортной деятельности;
Управление Алтайского края по труду и занятости населения;
Управлением связи и массовых коммуникаций Алтайского края;

Департаментом по недропользованию по Сибирскому федеральному округу;

Отделом водных ресурсов по Алтайскому краю Верхне-Обского бассейнового водного управления;

Филиалом ФБУ «Рослесозащита – «ЦЗЛ»;
Управлением Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Алтайскому краю и Республике Алтай (Роскомнадзор);

Управлением Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору по Алтайскому краю и Республике Алтай;
Филиалом ФГБУ «Россельхозцентр» по Алтайскому краю»;

КАУ «МФЦ Алтайского края»;

КГБУ «Оператор электронного правительства Алтайского края»;

АКГУП «Алтайский центр земельного кадастра и недвижимости»;

ЦЗН УСЗН по городу Новоалтайску и Первомайскому району;

КГУ «Алтайский бизнес-инкубатор»;
Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №4 по Алтайскому краю;
Новоалтайским отделом Управления Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю;

Новоалтайским отделом Филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ по Алтайскому краю»;

Территориальным отделом Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Алтайскому краю в г. Новоалтайске, Косихинском, Первомайском, Тальменском и Троицком районах;

КГБУ «Управление  ветеринарии и государственной ветеринарной службы Алтайского края по г. Новоалтайску и Первомайскому району»; 

Первомайским межрайонным отделом филиала  ФГБУ «Россельхозцентр» по Алтайскому краю;

Новоалтайским филиалом КАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края»;
Первомайским почтамтом УФПС  филиала ФГУП «Почта России»;

органами местного самоуправления района (в пределах своей компетенции);
ОМВД России по Первомайскому району;

предприятиями промышленности, сферы потребительского рынка;

садоводческими  некоммерческими  товариществами и иными организациями и учреждениями всех форм собственности с целью исполнения возложенных обязанностей. 
2.4. Курирует вопросы:

социально-трудовых отношений;

комплексного анализа социально-экономического развития района;

подготовки ежегодного доклада «Об оценке эффективности использования земельных ресурсов и муниципального имущества»;
осуществления государственных полномочий в сфере обеспечения жильем ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей инвалидов;

осуществления полномочий по вопросам обеспечения малоимущих граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством  и ведения учета граждан, нуждающихся  в жилых помещениях, предоставляемых  по договорам социального найма;

создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав района услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

размещения муниципального заказа для нужд администрации района и по заявкам других муниципальных заказчиков, подготовка и предоставление сводной плановой и отчетной информации в краевые органы по вопросам размещения муниципального заказа;

по осуществлению мероприятий внедрения автоматизированной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг» в рамках своих полномочий;

реализации приоритетного национального проекта «Развитие АПК» на территории района;

проведения муниципального земельного контроля;

реализации федеральных, краевых и районных программ в области сельского хозяйства на территории района;

продовольственной политики, аграрной и земельной реформы на территории района;

развития отраслей агропромышленного комплекса.
2.5. Является руководителем контрактной службы администрации района при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации района.

Является инвестиционным уполномоченным в Первомайском районе.

Организует и контролирует разработку муниципальных программ, представление отчета по их реализации.

Координирует работу по реализации на территории района национальных проектов, государственных, региональных и муниципальных программ в пределах своей компетенции. 
Участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории района. 
Участвует в реализации антимонопольной политики, в части своих полномочий.
Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, осуществляет личный прием граждан.
2.6. Возглавляет комиссии:
по поддержанию устойчивого функционирования организаций и предприятий района в условиях военного времени;

по охране труда администрации района;

межведомственную комиссию по устранению административных барьеров в развитии предпринимательства;
межведомственную комиссию по формированию и исполнению местных бюджетов;

комиссию для отбора бизнес-планов безработных граждан, претендующих на получение финансовой помощи при государственной регистрации предпринимательской деятельности;
конкурсную комиссию по отбору заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на субсидирование части банковской процентной ставки по кредитам, привлекаемым субъектами малого и среднего предпринимательства на строительство для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг);

конкурсную комиссию по отбору заявок субъектов малого предпринимательства, претендующих на предоставление грантов;

по вопросам распределения земельных участков гражданам, желающим приобрести земельные участки в соответствии с законом Алтайского края от 05.11.2015 98-ЗС «О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков»;
по проведению торгов (конкурсов, аукционов) по продаже муниципального имущества и на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного срочного пользования, договоров доверительного управления муниципальным имуществом, иных договоров по распоряжению муниципальным имуществом, не связанных с его отчуждением;
по проведению торгов, по продаже земельных участков находящихся в государственной (до разграничения), или муниципальной собственности, а так же права на заключения договоров аренды указанных земельных участков, расторжения указанных договоров аренды указанных земельных участков, иных фактических и юридических действий в части владения, использования и распоряжения земельными участками;
по квалификации информационных систем (подсистем) персональных данных, эксплуатируемых и создаваемых в администрации Первомайского района и органах  администрации района;
по проведению инвентаризации земель сельскохозяйственного назначения подлежащих трансформации из одного вида угодий в другой;

координационный комитет содействия занятости населения района;
координирует работу трехсторонней комиссии по социально-трудовым отношениям.

Возглавляет комиссии и рабочие группы, создаваемые по вопросам входящим в его компетенцию.
2.7. Является участником комиссий, координационных и совещательных органов в соответствии с правовыми актами администрации района.
2.8. Во время отсутствия (вакансия, отпуск, командировка, болезнь) первого заместителя главы администрации района по экономике, земельно-имущественным отношениям, труду и сельскому хозяйству обязанности распределяются между заместителями главы администрации района  на основании распоряжения администрации района.
2.9. Первый заместитель главы администрации района по экономике, земельно-имущественным отношениям, труду и сельскому хозяйству несет ответственность, предусмотренную действующим законодательством, за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей.

3. Заместитель главы администрации Первомайского района 

по архитектуре, строительству, жилищно-коммунальному 

и газовому хозяйству.

3.1. Обеспечивает реализацию полномочий в сферах топливно-энергетического комплекса, энергосбережения и повышения энергоэффективности, строительства, архитектуры, территориального планирования, транспорта, жилищно-коммунального, газового и дорожного хозяйства, природопользования и охраны окружающей среды.
3.2. Осуществляет полномочия главы района во время его отсутствия по распоряжению главы района.
3.3. Непосредственно контролирует и координирует деятельность:

отдела капитального строительства администрации района;

отдела архитектуры и градостроительства администрации района;

отдела жилищно-коммунального и газового хозяйства администрации района.

3.4. Обеспечивает взаимодействие с:
Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Алтайского края;
Министерством транспорта Алтайского края;

Министерством промышленности и энергетики Алтайского края;

Управлением Алтайского края по государственному регулированию цен и тарифов;

Государственной инспекцией Алтайского края;

Главным управлением МЧС России по Алтайскому краю;
КГКУ «Центр государственных закупок Алтайского края»;
Отделением  ГИБДД Отдела МВД России по Первомайскому району;

ФГКУ «3-й отряд федеральной противопожарной службы по Алтайскому краю»;

Территориальным отделом надзорной деятельности и профилактической работы №8 Управления надзорной деятельности и профилактической работы Главного Управления МЧС России по Алтайскому краю; 

Восточным центром телекоммуникаций Алтайского филиала ОАО «Ростелеком»;

Первомайским почтамтом ОСП УФПС – филиала ФГУП «Почта России»;

Техническим центром Северо-восточных электрических сетей филиалом ПАО «МРСК Сибири – «Алтайэнерго»;

АО «Алтайэнергосбыт»;

ПАО  «НК «Роснефть» - Алтайнефтепродукт»;

ООО «Газпром межрегионгаз Новосибирск»;

ООО «Газпром газораспределение Барнаул»;

ОАО «Алтайкрайгазсервис» филиала «Барнаулмежрайгаз»;

АКГУП «Алтайские инженерные системы»;

АКГУП «Алтайстройзаказчик»;

КГКУ "ЕДИНЫЙ ЗАКАЗЧИК КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА АЛТАЙСКОГО КРАЯ"
КГКУ «Алтайавтодор»;

Филиалом «Первомайский» ГУП ДХ АК «Северо-Восточное ДСУ»;

Операторами по предоставлению населению жилищно-коммунальных услуг на территории района (РСО);
Органами местного самоуправления района (в пределах своей компетенции);

Подрядными строительными и проектными организациями и другими учреждениями всех форм собственности, с целью исполнения возложенных обязанностей.

3.5. Курирует вопросы:

организации в границах муниципального района электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения и канализирования;

дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района;

муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах района и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

создания условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения между поселениями в границах района;

организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

содержания на территории района межпоселенческих мест захоронения, организации ритуальных услуг;

эксплуатации и ремонта жилищного фонда, объектов и сетей коммунального и газового хозяйства не зависимо от форм собственности; 

газификации, строительства, проектирования и ремонтных работ объектов газификации;

электро- и газоснабжения поселений;

строительства, проектирования и капитального ремонта на объектах социально-культурного назначения;

рассмотрения и согласования документации по строительству объектов на территории района;

выполнения федеральных, краевых и районных инвестиционных программ;

эффективного  использования капитальных вложений;

правильности и своевременности перечисления оплаты выполненных работ;

формирования плана капитальных вложений районного бюджета;

формирования, согласования программ, планов в области строительства, газификации и жилищно-коммунального хозяйства  района;

по осуществлению мероприятий внедрения автоматизированной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг» в рамках своих полномочий.
Организует и контролирует разработку муниципальных программ, представление отчета по их реализации в рамках своих полномочий.
Координирует работу по реализации на территории района национальных проектов, государственных, региональных и муниципальных программ в пределах своей компетенции. 
Участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории района. 

Участвует в реализации антимонопольной политики, в части своих полномочий.

Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей компетенции, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, осуществляет личный прием граждан.

3.6. Является председателем:

комиссии по оценке жилых помещений жилищного фонда РФ много квартирных домов, находящихся в федеральной собственности и муниципальном жилищном фонде;

комиссии по формированию муниципальной маршрутной сети Первомайского района;

комиссии по предварительному согласованию мест размещения объектов строительства на территории района;

аукционной комиссии по определению подрядчиков, исполнителей в сфере проектирования, строительства, выполнения контрольной съемки, исполнения функций заказчика-застройщика, технического контроля, авторского надзора, для нужд администрацией района путем проведения электронного аукциона.
Возглавляет комиссии и рабочие группы, создаваемые по вопросам входящим в его компетенцию.

3.7. Является участником комиссий, координационных и совещательных органов в соответствии с правовыми актами администрации района.

3.8. Во время отсутствия (вакансия, отпуск, командировка, болезнь) заместителя главы администрации района по архитектуре, строительству, жилищно-коммунальному и газовому хозяйству обязанности распределяются между заместителями главы администрации на основании распоряжения администрации района.
3.9. Заместитель главы администрации района по архитектуре, строительству, жилищно-коммунальному и газовому хозяйству несет ответственность, предусмотренную действующим законодательством, за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей.

4. Заместитель главы администрации Первомайского района по социальным вопросам – начальник отдела молодежной политики и взаимодействия с общественными организациями.

4.1. Обеспечивает реализацию полномочий в сферах здравоохранения, социальной защиты, образования, молодежи и спорта, пенсионного обеспечения, гендерной политики, культурного наследия и культуры, охраны здоровья; религии, межнациональных отношений, осуществляет координацию работы предприятий, учреждений и организаций соответствующей сферы, расположенных на территории района. 
Содействует призыву граждан на военную службу, призыву по мобилизации, военно-патриотическому воспитанию, профилактике экстремизма, а также минимизации и ликвидации последствий проявления экстремизма на территории района.

Обеспечивает взаимодействие с органами государственной статистики по обмену статистическими данными.

Взаимодействует с общественными объединениями, политическими партиями и иными институтами гражданского общества на территории района, оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству.
4.2. Осуществляет полномочия главы района во время его отсутствия по распоряжению главы района.
4.3. Непосредственно возглавляет, контролирует и координирует деятельность отдела молодежной политики и взаимодействия с общественными организациями.
4.4. Непосредственно контролирует и координирует деятельность:

комитета администрации района по образованию;

комитета администрации района по культуре;
отдела по физической культуре  и спорту администрации района;

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав района.

4.5. Обеспечивает взаимодействие с:

Министерством образования и науки Алтайского края;

Министерством социальной защиты Алтайского края;

Министерством здравоохранения Алтайского края;

Министерством культуры Алтайского края;

Министерством спорта Алтайского края;

Управлением молодежной политики и реализации программ общественного развития Алтайского края; 
Общественной палатой Алтайского края;

КГБУЗ «Первомайская ЦРБ им. А.Ф. Воробьева»;
КГУСО «Комплексный центр социального обслуживания                               г. Новоалтайска»;
ЦЗН УСЗН по городу Новоалтайску и Первомайскому району;
Территориальным отделом Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Алтайскому краю в г.Новоалтайске, Косихинском, Первомайском, Тальменском и Троицком районах;
Территориальным Фондом обязательного медицинского страхования г.Новоалтайска и Первомайского района;

филиалом №5 Алтайского регионального отделения фонда социального страхования РФ;

Отделом МВД России по Первомайскому району;
Военным комиссариатом по г. Новоалтайск, Косихинскому и Первомайскому районам Алтайского края; 

Первомайским почтамтом УФПС  филиала ФГУП «Почта России»;
органами местного самоуправления района (в пределах своей компетенции);

общественными организациями, советами, союзами, обществами ветеранов, инвалидов, иными детскими и подростковыми организациями, политическими партиями, религиозными объединениями, организациями и учреждениями всех форм собственности с целью исполнения возложенных обязанностей.
4.6. Координирует:

реализацию приоритетных национальных проектов «Образование» на территории района;
осуществление  государственных полномочий,  переданных органу местного самоуправления в области создания и функционирования комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав;

осуществление  государственных полномочий,  переданных органу местного самоуправления в сфере  организации и осуществления  деятельности по опеке и попечительству  над детьми – сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей;

работу по реализации на территории района национальных проектов, государственных, региональных и муниципальных программ в пределах своей компетенции.
Организует и контролирует разработку муниципальных программ, представление отчета по их реализации в рамках своих полномочий.
Участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории района. 

Участвует в реализации антимонопольной политики, в части своих полномочий.

Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, осуществляет личный прием граждан.

Является руководителем экспертной рабочей группы по рассмотрению в Первомайском районе общественных инициатив, направленных гражданами Российской Федерации с использованием интернет - ресурса «Российская общественная инициатива».

Является ответственным за реализацию государственной национальной политики на территории Первомайского района.
4.7. Является председателем:
межведомственного координационного Совета по патриотическому воспитанию граждан района;

районного координационного Совета по делам инвалидов;

общественного Совета по развитию физической культуры и спорта при администрации района;

комиссии по межведомственному взаимодействию по вопросам, касающимся охраны здоровья граждан Первомайского района;
комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;

комиссии по охране прав детей;

комиссии по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий при администрации района;

комиссии по призыву в Вооруженные Силы  РФ (2-й состав);

санитарно-противоэпидемической комиссии.
Возглавляет комиссии и рабочие группы, создаваемые по вопросам входящим в его компетенцию.

4.8. Является участником комиссий, координационных и совещательных органов в соответствии с правовыми актами администрации района.

4.9. Во время отсутствия (вакансия, отпуск, командировка, болезнь) заместителя главы администрации района по социальным вопросам – начальника отдела молодежной политики и взаимодействия с общественными организациями  обязанности распределяются между заместителями главы администрации на основании распоряжения администрации района.
4.10. Заместитель главы администрации района по социальным вопросам – начальника отдела молодежной политики и взаимодействия с общественными организациями несет ответственность, предусмотренную действующим законодательством, за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей.

5. Заместитель главы администрации  Первомайского района – руководитель аппарата администрации.
5.1. Организации деятельности по вопросам разработки и реализации информационной, правовой и кадровой политики, организационно-контрольной, административно-хозяйственной деятельности, организации и проведения выборов в органы государственной власти, органов власти Алтайского края и органы местного самоуправления. Взаимодействие с политическими партиями и общественными формированиями.
5.2. Осуществляет полномочия главы района во время его отсутствия по распоряжению главы района.
5.3. Непосредственно контролирует и координирует деятельность:

организационно- контрольного управления;

отдела по делам архивов администрации района;

отдела информатизации администрации района;

хозяйственной группы администрации района.

5.4. Обеспечивает взаимодействие с:
Департаментом Администрации Губернатора и Правительства Алтайского края по вопросам государственной службы и кадров;

Департамент Администрации Губернатора и Правительства Алтайского края по вопросам внутренней политики;
Департаментом Администрации Губернатора и Правительства Алтайского края по обеспечению региональной безопасности;

Департаментом Администрации Губернатора и Правительства Алтайского края по информационной политике;
Департаментом Администрации Губернатора и Правительства Алтайского края по документационному обеспечению;

Управлением делами Губернатора и Правительства Алтайского края;
Министерством цифрового развития и связи Алтайского края;
Отделом по взаимодействию с представительными органами местного самоуправления Алтайского краевого Законодательного Собрания;
Избирательной комиссией Алтайского края;

Прокуратурой Первомайского района;

Первомайским районным Собранием депутатов;

органами местного самоуправления района (в пределах своей компетенции);

избирательными комиссиями муниципальных образований Первомайского района;

средствами массовой информации, организациями и учреждениями всех форм собственности с целью исполнения возложенных обязанностей.

5.5. Координирует вопросы:
реализации основных государственных, федеральных целевых, ведомственных программ и проектов в сфере развития информационного общества, формирования электронного документооборота, информатизации органов местного самоуправления и развития цифровой экономики;

гражданской обороны, пожарной безопасности, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций;

взаимодействие органов местного самоуправления района;

обеспечения деятельности главы района;

координации работы аппарата администрации района;

формирования единой информационной политики администрации района;

проведения административной реформы;

формирования кадрового резерва;

определения единых целей и задач в области переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих;

укрепления исполнительной дисциплины;

организационно - технического обеспечения административно - распорядительной деятельности;

перспективного и текущего планирования работы администрации района;

разработки проектов нормативных документов и предложений по вопросам деятельности аппарата администрации района;

организации делопроизводства в администрации района;

организации систематического контроля и проверки исполнения должностными лицами, учреждениями, организациями и органами местного самоуправления постановлений администрации района, по вопросам, отнесенным к компетенции аппарата администрации;

контроля за исполнением поручений главы района и служебных документов по вопросам деятельности аппарата администрации;

заверения копий документов; 

учета, хранения, передачи, уничтожения, замены штампов и печатей администрации района;

организационного обеспечения проведения избирательных компаний и референдумов на территории района;

организационного обеспечения мероприятий, проводимых с участием главы района;
повышения эффективности  работы  администрации района и органов администрации района;

организации информационного взаимодействия по линии внешних  районных и региональных связей;
осуществление  государственных полномочий,  переданных органу местного самоуправления в области создания и функционирования  административных комиссий  при местных администрациях;
подготовку и проведение заседаний коллегий администрации района, расширенных планерных и  аппаратных совещаний, выполнение поручений главы  района и вышестоящих органов власти.
Организует и осуществляет контроль  разработки  и реализации штатного расписания администрации района в соответствии с утверждённой  структурой администрации, с целью максимально эффективной работы аппарата администрации района.

Осуществляет контроль над правовым обеспечением деятельности администрации района, разработкой и соблюдением Регламента администрации района, Номенклатуры дел, положений об отделах, комитетах, управлениях, должностных инструкций муниципальных служащих, муниципальных правовых актов, регламентирующих делопроизводство.

Организует прием граждан должностными лицами и руководителями органов администрации района, осуществляет контроль над организацией работы с обращениями граждан органами администрации района.

Организует проведение Часов прямого провода, Дней администрации, Дней открытых дверей.

Осуществляет контроль над проведением выездных приемов, выходов в трудовые коллективы организаций района главой района и его заместителями, руководителями органов администрации района;

Вносит предложения главе администрации района по применению мер поощрения и дисциплинарного взыскания к муниципальным служащим и техническим работникам в соответствии с законодательством.

Обеспечивает проведение аттестации муниципальных служащих, их учебу, дополнительное профессиональное образование и повышение квалификации, контролирует проведение учебы муниципальных служащих                    в органах администрации района.

Обеспечивает проведение конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы, принимает меры по формированию кадрового резерва.

Организует и контролирует работу по хозяйственно-техническому обслуживанию деятельности администрации района, поддержанию надлежащего санитарного состояния территории, прилегающей к зданиям администрации района, и их благоустройству. 

Организует выполнение и осуществление мер пожарной безопасности                  в зданиях администрации района и на территории, прилегающей к зданиям администрации района.

Организует процедуру вручения государственных                                            и правительственных наград, а также наград вышестоящих органов власти и администрации района различных категорий граждан, трудовых коллективов.
Организует информационное обеспечение деятельности администрации района и ее органов.

Осуществляет контроль над внедрением и развитием автоматизированной программно-технической и коммуникационной среды, обеспечивающей эффективное информационное взаимодействие пользователей органов администрации района между собой.

Контролирует проведение антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов в администрации района.

Организует и контролирует разработку муниципальных программ, представление отчета по их реализации в рамках своих полномочий.

Принимает меры, связанные с организацией и проведением мероприятий федерального, краевого и районного значения на территории района.
Содействует формированию списков кандидатов в присяжные заседатели судов общей юрисдикции.

Обеспечивает взаимодействие администрации района с политическими партиями и движениями, общественными, религиозными и иными некоммерческими организациями, избирательными комиссиями, со средствами массовой информации.

Координирует взаимодействие с депутатами Алтайского краевого Законодательного Собрания, Первомайского районного Собрания депутатов, органами государственной власти, органами власти Алтайского края и органами местного самоуправления по вопросам своей компетенции.
Организует и контролирует разработку муниципальных программ, представление отчета по их реализации в рамках своих полномочий.
Организует работу:

Совета администрации района;

Совета старейшин при главе района.

Является представителем работников администрации района в комиссии по охране труда администрации района. 
Участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории района. 

Участвует в реализации антимонопольной политики, в части своих полномочий.

Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, осуществляет личный прием граждан.
5.6. Возглавляет:
комиссию по квалификации информационных систем персональных данных;
комиссию по награждению;

комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;

комиссию по рассмотрению вопросов о стаже муниципальной службы муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации Первомайского района, органах администрации района, периодов замещения отдельных должностей руководителей и специалистов на предприятиях, в учреждениях и организациях;

комиссии по рассмотрению вопросов о назначении ежемесячной доплаты к пенсии, пенсии за выслугу лет ;
комиссию по составлению списков присяжных заседателей;

постоянно действующую экспертную комиссию.
Возглавляет комиссии и рабочие группы, создаваемые по вопросам входящим в его компетенцию.

5.7. Является участником комиссий, координационных и совещательных органов в соответствии с правовыми актами администрации района.

5.8. Во время отсутствия (вакансия, отпуск, командировка, болезнь) заместителя главы администрации района – руководителя аппарата администрации обязанности распределяются между заместителями главы администрации на основании распоряжения администрации района.
5.9. Заместитель главы администрации района – руководитель аппарата администрации несет ответственность, предусмотренную действующим законодательством, за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей.
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